
 

 

 

TERMINOS DE REFERENCIA 
 

Auxiliar de Contabilidad 
 

Organización: La Corporación CONSENTIDOS es una organización compuesta por personas 

de experiencia en el desarrollo humano y social. Ha venido desarrollando acciones de 

formación, orientación e intervención con personas y grupos que se encuentran en situación 

de vulnerabilidad o que requieren acompañamiento y apoyo frente a las situaciones de vida y 

reducción de riesgos y daños asociados al consumo de drogas. 

La Corporación Consentidos inicia su experiencia en la ejecución de proyectos sociales y de 

investigación en el año 2007 con la implementación de los primeros Centro de escucha 

Comunitarios en zonas de alta vulnerabilidad en Bucaramanga Centro de Escucha Red.30 el 

cual se viene sosteniendo con la articulación con el gobierno local y recursos de apoyo 

empresarial. En el 2010 es convocada en Norte de Santander para la implementación del 

Centro de Escucha el Canal Bogotá de Cúcuta en una zona de alta vulnerabilidad asociada al 

uso y tráfico de drogas, violencia de género, explotación sexual, uso de drogas inyectables y 

otras situaciones críticas. 

 
Cuenta con experiencia de contratación con la GIZ desde el 2021, Caritas Alemana-Unesco, 

Caritas Alemana-Viviendo, Fondo Mundial VIH – CHF, la academia, Organización 

Panamericana de la salud, Deutscer Caritas Verband Alemania, UNODC, en el 2020 subsidio 

local con la GIZ con el apoyo del Proyecto SI Frontera en articulación con la PONAL/MEUCUC, 

entes territoriales, entes Municipales y otras organizaciones de orden local, departamental. 

Nacional e Internacional. 

 
 

Proyecto: Estrategias comunitarias, de fortalecimiento de acciones de protección, desde la 

atención en riesgo, mitigación de la VBG, trata y tráfico de personas con mujeres, población 

con discapacidad y LGTBIQ+ en 4 comunidades y/o grupos vulnerables en el Municipio de 

Cúcuta, Villa Del Rosario y El Zulia. 

Ubicación: Municipios de Cúcuta, Norte de Santander 
 
Vacante: Auxiliar de Contabilidad 

Número de Vacantes: 1 

Duración: 6 meses 

Fecha de cierre: 19-11-23 6:00 Pm 

Tipo de Contrato: Contratación por Nomina 



 

 

 

Descripción del Cargo: Apoyo al equipo contable y financiero del proyecto que permita el 

cumplimiento de las metas trazadas en informes y en la calidad de la información suministrada. 

 

Responsabilidades del Cargo: 
 

✓ Realizar los procesos de compras, contratación, legalización de anticipo, manejos de 

bancos 

✓ Archivar, controlar y mantener el sistema de información contable que hacen parte de 
la estructura de la Corporación. 

✓ Actualizar las cuentas por cobrar y emitir facturas 
✓ Actualizar las cuentas por pagar y realizar conciliaciones 

✓ Apoyar al contador en las contabilizaciones de los costos y gastos 

✓ Solicitar las cotizaciones para las diferentes compras 

✓ Pendiente de la ejecución 

✓ Elaborar contratos 

✓ Organizar los documentos para contratación 

 
 

Requisitos: técnico o tecnólogo en contabilidad o áreas a fines 
 

Experiencia Laboral: 2 años en ejecución de proyectos preferiblemente en el ámbito de 

cooperación internacional con en procesos de compras, contratación, legalización de 

anticipo, manejos de bancos. 

Habilidades y Competencias: 
 

• Excelente capacidad de comunicación 

• Excelente capacidad de escucha 

• Capacidad relacional 

• Habilidades interpersonales. 

• Capacidad para trabajar en equipos multidisciplinarios. 

• Gran capacidad de trabajo en equipo y cooperación. 

• Disponibilidad de tiempo según necesidades del proyecto 

• Experiencia comprobada en el uso de MS Office (Word, Excel, Power Point). 

• Manejo de procesos de compras, contratación, legalización de anticipo, manejos de 

bancos 

• Conocimientos en Ingles 

Postulación: Los interesados deben enviar al correo corporacionconsentidos@yahoo.es 

los siguientes documentos: 

siguientes documentos: 

mailto:corporacionconsentidos@yahoo.es


 

 

 

• Hoja de vida con documentación complementaria, tarjeta profesional (certificados 

contraloría, procuraduría, antecedentes policía, medidas correctivas, delitos 

sexuales), formación, experiencia laboral. 

• Cedula de ciudadanía 

• Rut actualizado 

• Propuesta técnica y financiera para el cumplimento de las actividades 



 

 



 

 


